éCOMO OBTENGO USUARIO DE AUTOGESTION?

La maxima autoridad debe entrar aqui gep.cnrt.gob.ar con su Clave Fiscal de AFIP. En
la pantalla de Configuracion, hacer clic en “usuarios”.

Con el rol de ADMIN_GRUPO, dicha persona puede tramitar los roles para
as aplicaciones autorizadas por CNRT. En la seccion de ayuda
autogestion.cnrt.gob.ar/seguridad/ayuda hay una guia explicativa de la herramienta
y el manual de uso.

AUTOGESTION DE EMPRESAS EN GEP

Ingresar a gep.cnrt.gob.ar en ingresar al Acceso Completo con clave fiscal.

Gestion Electrénica de Pagos

Cumpla en tiempo. Pague menos

Acceso Reducido Acceso Completo
Recomendado para personas fisicas Recomendado para personas fisicas
que buscan pagar un tramite y empresas que operan

regularmente en el organismo

INGRESAR CON CLAVE FISCAL

ocasional y no disponen clave fiscal

Tramites personales v v
Tramites a terceros x v
Seguimiento de infracciones x v
Generar planes de pago (2] X v
Pago de planes vigentes Solo de personas fisicas v
Notificaciones electronicas x Cuando este adherido

Informe de deudas x v



En la barra lateral izquierda hacer click en la silueta y luego en Configuracion
de cuenta.

M CNRT | 52idseorre

Expedientes

M <

Ordenes de pago

Proyeccion de deuda

MNotificaciones

[Cﬂnfiguraci{in de cuenta ]

Cerrar sesion




En la pantalla de Configuracion hacer click en Usuarios.

CONTROL
Bl CNRT | %o configuracion

Q O Expedientes
~ USUARIO i
+ & Ordenes de pago Mantenga su cuenta actualizada
Perfil El portal de autogestién le permite mantener toda la informacién relativa a su cuenta actualizada desde un solo lugar. La iniciativa est4 orientada a brindar mayor
Proyeccién de deuda Alertas transparencia y agilidad en la gestién de los trémites.
Notificaciones PERMISOS Autenticacién Simplificada AFIP
Empresas Esta modalidad de autenticacion se enmarca en una politica publica a nivel nacional que se basa en la integracion de todos los trémites de gobierno. Completando

Usumrios 3 sencillos pasos podra operar todos los tramites desde un dnico lugar.

@ Vincule su cuenta con la Administracion Federal
CANALES DE PAGO

La plataforma tnica valida su persona fisica, ninguna informacion de caracter privado es provista por la AFIP al organismo. Para acceder al servicio, es necesario contar con CUIL y clave

Permisos de canal fiscal nivel 3 o superior.

Movimientos [VEP
Cuenta no vinculada  Conocer mas sobre acceso AFIP

o Constituya un domicilio electrénico para notificaciones

Su correo electronico oficial es

e Vincule su persona fisica con la gestion de diferentes empresas

Ya sea que actué como duefio, gestoro tenga la 6n de una firma, puede incluir todas aquellas entidades que posean CUIT y desee operar con su
persona fisica. Para completar las afiliaciones, se requiere presentar documentacién respaldatoria. Conocer mas

® o

En esta pantalla visualizara su empresa y las personas relacionadas a ella.

Haciendo click sobre un usuario podra visualizar los permisos que posee o0 que
le pueden asignar:

En color verde verd los que tiene cda usuario. Podra quitar los permisos que tengan
un % haciendo click sobre ellos. Si el botén se torna color gris, habra quitado
el permiso.



En color gris los que puede asignar, para lo que debera hacer click sobre el mismo. Si
el botdn se torna color verde, el permiso habra sido otorgado.

También verd en color rojo el botén Remover usuario que quitara al usuario de la
empresa.

Configuracién
USUARIO Autogestion de usuarios
Perfil . " - y . . " ‘ -
Los usuarios son personas fisicas que pueden operar diferentes servicios ofrecidos por el organismo. Desde aqui puede vincular usuarios y otorgar permisos sobre diferentes servicios.
Alertas
Aquellos usuarios que requieran ingresar con contrasefia, pueden generar un contraseria utilizando su CUIL como nombre de usuario a través de recupero de contrasefia.
PERMISOS
Empresas +
Usuarios
2 juan
CCANALES DE PAGO

Permisos de canal

Movimientos [VER |

R Lista Pasajeros: Acceso al web service del sistema

con_pago

ep_unificar_pagos

Gep_unificar_pagos

A Elizabeth

R Reserva de Pasajes: Acceso desde boleterfa | 3 Servicios Interurbanos: Consulta_empresa | 3 Lista Pasajeros: Acceso al web service del sistema
R Autogestion de Empresas: Administrador de usuarios de empresa | % GEP: Gep_admin_plan_pago | % GEP: Gep_ejecucion_pago | 3 GEP: Gep_unificar_pagos




Para agregar un usuario deberd hacer click en el botéon * al lado del nombre
de la empresa.

Se abrird una pantalla donde debera agragar el CUIL del usuario que desea incorporar.

Una vez ingresado el CUIL, debera hacer click en continuar y el usuario habra sido
relacionado a la empresa.

Configuracion

USUARIO Autogestion de usuarios
Perfil
: Los usuarios son personas fisicas que pueden operar diferentes servicios ofrecidos por el organismo. Desde aqui puede vincular usuarios y otorgar permisos sobre diferentes servicios.
Alertas
o de contraseia.
PERMISOS
Empresas . 3 |
Asignar usuario a empresa Sequeira, Juan Manuel +
Usuarios
CANALES DE PAG
Permisos de ca Codigo Unico de Identificacién Laboral (CUIL)

Movimientos [

Cancelar Continuar

R Reserva de Pasajes: Acceso desde boleteria | % Servicios Interurbanos: Consulta_empresa | % Lista Pasajeros: Acceso al web service del sistema

R Autogestion de Empresas: Administrador de usuarios de empresa | % GEP: Gep_admin plan_pago | % GEP: Gep_ejecucion pago | % GEP: Gep_unificar_pagos
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